OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Miasto Bydgoszcz
ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz

2.  Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowywanie tresci cyfrowych oraz multimedialnych
na strony internetowe oraz social media Miasta Bydgoszczy. Ustuga bedzie realizowana
zgodnie z harmonogramem wydarzen organizowanych lub wspdforganizowanych przez
Zamawiajgcego wymagajgcych dyspozycyjnosci Wykonawcy w dni robocze w godzinach
popotudniowych i wieczornych, w weekendy, dni ustawowo wolne od pracy oraz $wieta.

2.1 Specyfikacja przedmiotu zamodwienia

Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do przygotowywania materiatéw na strony internetowe
Miasta i media spotecznosciowe z wydarzen wskazanych przez Zamawiajgcego:

e przygotowania i edycji tekstow informacyjnych, tresci postéw, artykutéw na strone
—max. do 1,5 tys. zzs na Facebook/Instagram;
max. 1,5 tys. - 2,5 tys. zzs na strone internetowg www;

e przygotowania kreatywnych i autorskich tresci informacyjnych do postéw;

e odpowiedniego przygotowania zdje¢ wraz z obrdbka techniczng w zaleznosci
od miejsca ich umieszczenia (Facebook/Instagram, oficjalne strony internetowe
Miasta Bydgoszczy) — od 10 do 20 zdje¢, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego;

e wykonania i odpowiedniego technicznego przygotowania w wersjach do publikacji
min. 15 zdje¢ miejsc na terenie miasta Bydgoszczy wskazanych kazdorazowo przez
Zamawiajgcego;

e wykonania fotorelacji z wydarzen wskazanych przez Zamawiajacego —od 10 do 30
zdjed (w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego).

2.2 Zamawiajacy bedzie informowat Zleceniobiorce o zapotrzebowaniu na konkretne materiaty
za pomoca poczty elektronicznej.
Zlecenie bedzie zawierato: opis zlecenia, czas przygotowania materiatu przez Zleceniobiorce
(w godzinach lub dniach roboczych w zaleznosci od skomplikowania projektu), czas
na naniesienie przez Zleceniobiorce poprawek wskazanych przez Zamawiajgcego
to maksymalnie 24h.

2.3 Zwybranym Zleceniobiorcg zostanie zawarta umowa.

2.4 Zleceniobiorca przeniesie na Zamawiajgcego ogét praw autorskich do przedmiotu
niniejszego zapytania ofertowego na wszystkich polach eksploatacji.

2.5 W okresie obowigzywania umowy Zleceniobiorca zobowigzuje sie do pozostawania
w statej gotowosci do swiadczenia ustug , bedacych przedmiotem zapytania ofertowego,
na terenie miasta Bydgoszczy oraz do rozpoczecia realizacji zleconej ustugi w terminie
nie dtuzszym, niz 24 godziny od zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

2.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zadan
jednoczesnie (réwniez w weekendy i $wieta) co nie moze wydtuzy¢ czasu realizacji
poszczegdlnych zadan.



2.7

2.8

Zleceniobiorca zapewni dyspozycyjnos¢ w dni robocze, weekendy oraz dni wolne od pracy,
zgodnie z potrzebami Zamawiajgcego.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do posiadania i prowadzenia na terenie Bydgoszczy
stacjonarnego biura.

Kryterium jakim zamawiajacy bedzie kierowat sie przy wyborze ofert to:
Kryterium ceny brutto (cena wskaznik C) - 70%

najnizsza oferowana cena z waznych ofert (WARTOSC)
ilos¢ punktéw = x70 %
cena badanej oferty (WARTOSC)

Kryterium doswiadczenie (wskaznik D) — 30% -ocenie bedzie podlegato doswiadczenie w Swiadczeniu

ustug

bedacych przedmiotem zapytania ofertowego dla instytucji publicznych. Ocena zostanie

dokonana na podstawie udokumentowanych realizacji—projektéw multimedialnych (foto, tres¢,
grafika, elementy interaktywne). W celu udokumentowania doswiadczenia Zleceniobiorca
zobowigzany jest do zatgczenia referencji lub umow.

llo$¢é projektéw multimedialnych Punkty
15 projektéw 30
10 projektow 20
5 imniej projektow 10

O wyborze oferty zadecyduje najwieksza liczba uzyskanych punktéw z kryteriow.

Warunkiem do rozpatrzenia oferty bedzie oswiadczenie Zleceniobiorcy o posiadaniu odpowiedniego

sprzetu oraz aktualnego legalnego oprogramowania niezbednego do naleiytego i terminowego

wykonania zlecenia.

v

10.

11.
12.
13.

Termin realizacji zamodwienia — ustuga swiadczona do 31.12. 2026r.
Termin sktadania ofert na zapytanie uptywa w dniu 06.03.2026 r. o godz. 10.00
Pytania do zapytania ofertowego mozna sktada¢ do dnia 05.03.2026r. do godz. 15.00
za posrednictwem platformy zakupowe;.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych na poszczegdlne elementy zapytania (oferty
mozna sktadaé wytgcznie na caty pakiet).
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i
oceny ofert sposréd ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz wybraé
najkorzystniejszg oferte albo uniewaznic¢ postepowanie.
Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ odrzucenia oferty: ztozonej po terminie, zawierajgcej btedy, braki
formalne, budzace watpliwosci informacje, dotyczace np. oceny oferty lub cen jednostkowych.
Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych w przypadku, gdy ztozone zostang dwie
lub wiecej ofert o takiej samej cenie lub z takim samym bilansem ceny i pozostatych kryteriéw
oceny ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewazniania zapytania bez podania przyczyny.
Z wybranym Zleceniobiorcg zostanie zawarta umowa.
Wykluczeniu z niniejszego postepowania podlegajg Wykonawcy, o ktédrych mowa w art. 7 ust.
1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. — o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).



