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 OGŁOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 
 

         Miasto Bydgoszcz 
   ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz 
 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiotem zamówienia jest przygotowywanie treści cyfrowych oraz multimedialnych  

na strony internetowe oraz social media Miasta Bydgoszczy. Usługa będzie realizowana 

zgodnie z harmonogramem wydarzeń organizowanych lub współorganizowanych przez 

Zamawiającego wymagających dyspozycyjności Wykonawcy w dni robocze w godzinach 

popołudniowych i wieczornych, w weekendy, dni ustawowo wolne od pracy oraz święta.  

       2.1    Specyfikacja przedmiotu zamówienia 

               Zleceniobiorca będzie zobowiązany do przygotowywania materiałów na strony internetowe  

               Miasta i media społecznościowe z wydarzeń wskazanych przez Zamawiającego: 

  przygotowania i edycji tekstów informacyjnych, treści postów, artykułów na stronę  

– max. do 1,5 tys. zzs na Facebook/Instagram; 

max. 1,5 tys. - 2,5 tys. zzs na stronę internetową www; 

 przygotowania kreatywnych i autorskich treści informacyjnych do postów; 

 odpowiedniego przygotowania zdjęć wraz z obróbką techniczną   w zależności 

 od miejsca ich umieszczenia (Facebook/Instagram, oficjalne strony internetowe 

Miasta Bydgoszczy) – od 10 do 20 zdjęć, w zależności od potrzeb Zamawiającego; 

 wykonania i odpowiedniego technicznego przygotowania w wersjach do publikacji   

min. 15 zdjęć  miejsc na terenie miasta Bydgoszczy wskazanych każdorazowo przez 

Zamawiającego; 

 wykonania fotorelacji z wydarzeń wskazanych przez Zamawiającego – od 10 do 30 

zdjęć (w zależności od potrzeb Zamawiającego). 

       2.2   Zamawiający będzie informował Zleceniobiorcę o zapotrzebowaniu na konkretne materiały   

                za pomocą poczty elektronicznej. 

                Zlecenie będzie zawierało: opis zlecenia, czas przygotowania materiału przez Zleceniobiorcę  

                (w godzinach lub dniach roboczych w zależności od skomplikowania projektu), czas  

                na naniesienie przez Zleceniobiorcę poprawek wskazanych przez Zamawiającego  

                to maksymalnie 24h. 

      2.3    Z wybranym Zleceniobiorcą zostanie zawarta umowa. 

      2.4  Zleceniobiorca przeniesie na Zamawiającego ogół praw autorskich do przedmiotu  

                niniejszego zapytania ofertowego na wszystkich polach eksploatacji. 

      2.5    W okresie obowiązywania umowy Zleceniobiorca zobowiązuje się do pozostawania 

                w stałej gotowości do świadczenia usług , będących przedmiotem zapytania ofertowego,  

                na terenie miasta Bydgoszczy oraz do rozpoczęcia realizacji zleconej usługi w terminie  

                nie dłuższym, niż 24 godziny od zgłoszenia przez Zamawiającego. 

      2.6   Zamawiający zastrzega sobie prawo przekazywania do wykonania kilku zadań  

                jednocześnie (również w weekendy i święta) co nie może wydłużyć czasu realizacji  

                poszczególnych  zadań.  
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      2.7    Zleceniobiorca zapewni dyspozycyjność w dni robocze, weekendy oraz dni wolne od pracy,  

                zgodnie z potrzebami Zamawiającego. 

      2.8   Zleceniobiorca jest zobowiązany do posiadania i prowadzenia na terenie Bydgoszczy  

                stacjonarnego biura. 

3. Kryterium jakim zamawiający będzie kierował się przy wyborze ofert  to: 
              Kryterium ceny brutto (cena wskaźnik C) – 70% 

 
                               najniższa oferowana cena z ważnych ofert (WARTOŚĆ)    
ilość punktów = ---------------------------------------------------------------------- x 70 % 
                                  cena badanej oferty (WARTOŚĆ)     
 

Kryterium doświadczenie (wskaźnik D) – 30% -ocenie będzie podlegało doświadczenie w świadczeniu 

usług będących przedmiotem zapytania ofertowego dla instytucji publicznych. Ocena zostanie 

dokonana na podstawie udokumentowanych realizacji–projektów multimedialnych (foto, treść, 

grafika, elementy interaktywne). W celu udokumentowania doświadczenia Zleceniobiorca 

zobowiązany jest do załączenia referencji lub umów. 

 

Ilość projektów multimedialnych Punkty 

15 projektów 30 

10 projektów 20 

5 i mniej  projektów 10 

 
            O wyborze oferty zadecyduje największa liczba uzyskanych punktów z kryteriów. 
 
Warunkiem do rozpatrzenia oferty będzie oświadczenie Zleceniobiorcy o posiadaniu odpowiedniego 

sprzętu oraz aktualnego legalnego oprogramowania niezbędnego do należytego i terminowego 

wykonania zlecenia. 

 
4. Termin realizacji zamówienia – usługa świadczona do 31.12. 2026r. 

5. Termin składania ofert na zapytanie upływa w dniu 06.03.2026 r. o godz. 10.00 

6. Pytania do zapytania ofertowego można składać do dnia 05.03.2026r. do godz. 15.00  
za pośrednictwem platformy zakupowej. 

7. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych na poszczególne elementy zapytania (oferty 
można składać wyłącznie na cały pakiet). 

8. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia, Zamawiający może dokonać ponownego badania i 
oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców oraz wybrać 
najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie. 

9. Zamawiający ma możliwość odrzucenia oferty: złożonej po terminie, zawierającej błędy, braki 
formalne, budzące wątpliwości informacje, dotyczące np. oceny oferty lub cen jednostkowych. 

10. Zamawiający wezwie do złożenia ofert dodatkowych w przypadku, gdy złożone zostaną dwie 
lub więcej ofert o takiej samej cenie lub z takim samym bilansem ceny i pozostałych kryteriów 
oceny ofert. 

11. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważniania zapytania bez podania przyczyny. 
12. Z wybranym Zleceniobiorcą zostanie zawarta umowa. 
13. Wykluczeniu z niniejszego postępowania podlegają Wykonawcy, o których mowa w art. 7 ust. 

1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. – o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 


